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Rzeszow, 12.12.2018r.

Zamawiajacy:

BD Center sp. z 0. 0.
Ul. Broniewskiego 1
35-222 Rzeszéw

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/PS/2018

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ SPOSOB UPUBLICZNIENIA OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie rozeznania rynku zgodnie z zapisami ,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014 -2020” z dnia 19 lipca 2017r. oraz zapisami ,Wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie
kwalifikowania wydatkdw w ramach RPO WP 2014-2020 (EFS)”. Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepisow Ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w ramach projektu pn. ,Ponowny Start IlI” realizowanego przez BD
Center Sp. z 0. 0. na podstawie umowy nr RPPK.07.01.00-18-0029/18 podpisanej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w
Rzeszowie. Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, O$ priorytetowa VIl Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1 Poprawa sytuacji oséb bezrobotnych na rynku
pracy — projekty konkursowe.

3. Sposéb i miejsce upublicznienia zapytania ofertowego:

- strona internetowa Zamawiajgcego: www.bdcenter.pl;
- tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego;
- wystane do potencjalnych wykonawcow.

Il. PRZEDMIOT | RODZAJ ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug poradnictwa (doradztwa) zawodowego
Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 85312320-8 Ustugi doradztwa

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
INDYWIDUALNE PORADNICTWO ZAWODOWE

Miejsce realizacji: wojewoddztwo podkarpackie. Doktadny adres zostanie wskazany przez Zamawiajgcego na co najmniej 24
godziny przed rozpoczeciem realizacji ustugi.

Liczba oséb: 36, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby oséb oraz wymiany osdb;

Termin realizacji: styczen 2019r. (36 oséb*1,5h/osobe). Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é przesuniecia terminu realizacji
zamowienia, podyktowane prawidtowsg i terminowg realizacjg projektu bgdz na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i
niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktérych nie mozina byto przewidzie¢). Termin realizacji spotkarn z poszczegdlnymi
uczestnikami projektu zostanie wskazany przez Zamawiajgcego przynajmniej 24 godziny przed jego rozpoczeciem (telefonicznie,
lub za posrednictwem poczty e-mail). O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bedzie informowany na biezgco.

Czas realizacji: 54 godziny (godzina rozumiana jako godzina zegarowa czyli 60 minut)]. Poradnictwo bedzie realizowane w
wymiarze 1,5h/osobe w podziale na 2 spotkania, od poniedziatku do niedzieli w godzinach miedzy 7:00 a 21:00.

Metody i narzedzia pracy: spotkania indywidualne z Uczestnikami Projektu, karty ustug doradczych, Indywidualne Plany
Dziatania, indywidualne opinie doradcy zawodowego.

Zakres i cel: poznanie mocnych/stabych stron i analiza sytuacji Uczestnikdw Projektu na tle uwarunkowan zdrowotnych,
spotecznych i ekonomicznych,  wyznaczenie celéw  zawodowytch, potrzeb  podnoszenia/nabywania/zmiany
kwalifikacji/kompetecji zawodowych, analiza zainteresowan, wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego, przeciwwskazarn do
wykonywania danego zawodu, udzielania informacji o zawodach oraz mozliwosciach szkolenia i ksztatcenia, pomoc Uczestnikom
Porjektu w wyborze odpowiedniego zawodu,ustalenie alternatyw rozwoju zaw. i docelowo podjecie zatrudnienia. Opracowanie
lub aktualizacja dla kazdego Uczestnika projektu Indywidualnego Planu Dziatania.

Dodatkowe informacje:
1. Harmonogram i miejsce realizacji indywidualnego poradnictwa zawodowego zostanie przekazany Wykonawcy co najmniej 24
godziny przed terminem rozpoczecia realizacji spotkan z poszczegdlnymi Uczestnikami projektu. O wszelkich ewentualnych
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jego zmianach Wykonawca bedzie informowany na biezgco.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby Uczestnikdw Projektu oraz ilosci godzin realizacji indywidualnego
poradnictwa zawodowego wynikajgcych z potrzeb realizacji Projektu.

. Doradca podczas realizacji ustugi w tym takze podczas sporzgdzania Indywidualnego Planu Dziatania zobowigzany bedzie do

uwglednienia zapotrzebowania pracodawcéw z wojewddztwa pordkarpackiego na pracownikéw oraz zobowigzany bedzie
wzig¢ pod uwage opracowanie przygotowane przez Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie pt. ,,Zapotrzebowanie na zawody
oraz kwalifikacje i kometencje na Podkarpaciu” oraz "Barometr Zawodéw".

Wsparcie udzielane w ramach projektu bedzie dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikdw projektu, wynikajacych
z ich aktualnego stanu wiedzy, zdolnosci i przeciwwskazan do wykonywania danego zawodu.

Czas i miejsce realizacji ustugi zostanie dopasowane do mozliwosci uczestnikow, w tym prowadzone bedzie w miejscach bez
barier architektonicznych (Zamawiajgcy zapewni sale wraz z odpowiednim wyposazeniem). Spotkania z kazdym uczestnikiem
projektu odbywac sie bedy indywidualnie, w terminach i miejscach dostosowanych do potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw
projektu oraz potrzeb Zamawiajgcego

Uczestnicy projektu to osoby bezrobotne lub poszukujgce pracy pozostajace bez zatrudnienia w wieku powyzej 29 roku zycia,
zamieszkujgce na terenie wojewddztwa podkarpackiego, nalezace do co najmniej jednej z nastepujgcych grup: kobiety,
osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby w wieku
50+.

llekro¢ w niniejszym Zapytaniu Ofertowym jest mowa o poradnictwie lub doradztwie — nalezy przez to rozumieé poradnictwo
zawodowe w powyzej opisanym zakresie.

. W RAMACH REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WYKONAWCA BEDZIE ZOBOWIAZANY DO:

przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego,

statego kontaktu z Zamawiajgcym (na czas trwania ustugi),

informowania Zamawiajgcego o pojawiajacych sie problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji ustugi,
oznakowania wszystkich dokumentow przekazywanych Uczestnikom projektu i Zamawiajagcemu, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promogji,

prowadzenia kart doradczych (na wzorze przekazanym przez Zamawiajacego) oraz innych dokumentéw zwigzanych z
realizacjq ustugi,

sporzadzenia opinii o kazdym Uczestniku Indywidualnego Poradnictwa Zawodowego,

przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych
realizowanej ustugi, w sposob zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celéw,

niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mailowe] informacji, o kazdym Uczestniku projektu ktéry/ktéra
nie zgtosit/zgtosita sie na umdéwione spotkanie,

poinformowania Uczestnikdw projektu, iz poradnictwo organizowane jest w ramach projektu ,Ponowny Start |
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

przestrzegania zasad rownosci szans i pfci w ramach realizowanego poradnictwa,

prowadzenia ustugi zgodnie z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami,

zabezpieczenia i zachowania poufnosci danych osobowych oséb korzystajgcych z ustugi Swiadczonej przez Wykonawce tj.
wykorzystanie tych danych wylgcznie na potrzeby realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z postanowieniami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1). Zamawiajgcy zawrze z wybranym
Wykonawcg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych,

terminowego rozliczenia sie z powierzonych zadan,

wykonywania dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem poradnictwa, w tym rozprowadzania
wsrdéd Uczestnikow projektu dokumentéw/materiatéw przekazywanych przez Zamawiajgcego,

przygotowanie/opracowanie IPD (w wersji papierowej) dla danego Uczestnika Projektu a nastepnie biezgce przekazywanie
Zamawiajacemu opracowanych IPD do 7 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji indywidualnego poradnictwa
zawodowego dla danego Uczestnika projektu,

przygotowania i wykorzystywania dodatkowych narzedzi pracy np. testy, kwestionariusze i inne dokumenty pozwalajgce na
diagnoze mozliwosci doskonalenia zawodowego Uczestnikdw a po zakoriczonym spotkaniu z danym Uczestnikiem Projektu
przekazanie oryginatéw ww. dokumentéw do 7 dni kalendarzowych Zamawiajgcemu,

prawidtowej i efektywnej realizacji zadan w okresie trwania umowy,

III
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> realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami, przy zachowaniu nalezytej starannosci
i najlepszej praktyki zawodowej,
» dbatosci o powierzone mienie.

V. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca/osoba realizujgca zamowienie moze stosowaé metody, narzedzia i programy, w zakresie ktorych zostat
przeszkolony i posiada wymagane uprawnienia, jezeli ich stosowanie tego wymaga. Osoba taka moze korzystaé z
opracowanych przez siebie autorskich programoéw lub wykorzystywa¢ dostepne programy i metody zakupione lub
udostepnione przez inne podmioty. Konieczne jest wowczas przestrzeganie praw autorskich lub nabycie uprawnien do ich
stosowania w wypadku, gdy takie uprawnienia s3 wymagane.

2. Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia (w tym zwtaszcza pokrycie kosztéw dojazdu, wyzywienia i
ewentualnie noclegu) Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w sktadanej ofercie i zapewni¢ we wtasnym zakresie.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu realizacji przedmiotu zamédwienia.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow przekazywanych Uczestnikom projektu i
Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spdjnosdci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

5. Wykonawca/osobga realizujgcg przedmiot zamdwienia nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczgcej w realizacji
PO (rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktdorej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzagdzaniem PO) na podstawie stosunku
pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesdw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia/zwiekszenia liczby osob skierowanych na indywidualne poradnictwo
zawodowe a w przypadku gdy Uczestnik projektu przerwie swdj udziat w projekcie w trakcie realizacji poradnictwa
zawodowego, Wykonawcy bedzie przystugiwato cze$ciowe wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do ilosci godzin
uczestnictwa danego Uczestnika Projektu w tej formie wsparcia (przeliczone wedtug stawki za osobogodzine).

7. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba osdb biorgcych udziat w indywidualnym poradnictwie zawodowym moze ulec
zmniejszeniu. W takim przypadku wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamdwienia na kazdym jego etapie izgtaszania
zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktérych Wykonawca jest zobowigzany.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia niezapowiedzianych wizyt monitorujacych jakos¢ wsparcia
udzielanego przez Wykonawce w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH
WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy wykonajg je sami badZ poprzez zaangazowanych doradcéw,
ktorzy:

a) posiadajg co najmniej dwa lata (tj. 24 m-ce) doswiadczenia zawodowego w zakresie realizacji/prowadzenia
indywidualnego poradnictwa zawodowego (w ostatnich 5 latach liczac od daty upublicznienia zapytania ofertowego,
tj. od dnia 12.12.2018r.) lub wykazg przeprowadzenie co najmniej 300 godzin doradztwa dla oséb dorostych (w
ostatnich 5 latach liczagc od daty upublicznienia zapytania ofertowego, tj. od dnia 12.12.2018r.), poswiadczonego
odpowiednimi dokumentami;

Opis weryfikacji spetnienia warunku: informacje zawarte w zatgczonym do oferty zyciorysie zawodowym (CV) oraz informacje
zawarte w zatgczniku nr 2 potwierdzone kserokopiami dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego doswiadczenia
(tj. jednoznacznie wskazujgce daty zatrudnienia np. zaswiadczenie o zatrudnieniu na stanowisku doradcy zawodowego,
zaswiadczenie o realizacji ustug z zakresu poradnictwa zawodowego na podstawie umowy cywilnoprawnej/umowy prace,
referencje, protokoty lub umowy wraz z potwierdzeniem, ze umowa zostata zrealizowana). Z zapisow oferty i informacji
zawartych w zatgczniku nr 2, a w szczegdlnosci z zatgczonych dokumentdw potwierdzajgcych staz pracy musi jednoznacznie
wynika¢ posiadanie przez anonsowanego doradce zawodowego 24-miesiecznego doswiadczenia zawodowego w
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przedmiotowym zakresie lub realizacji ustug/zadan z zakresu doradztwa dla oséb dorostych w wymiarze minimum 300 godzin.

b) W przypadku gdy Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie jako osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg lub w przypadku gdy Wykonawca nie bedzie realizowat zamdéwienia osobiscie (w przypadku gdy
Wykonawca bedzie na przyktad realizowat zamdéwienie przez swojg kadre tj. doradcow) musi dotaczy¢ do oferty
dokument potwierdzajacy, iz nie pozostaje w stanie upadtosci badz likwidacji (np. wydruk z CEIDG lub KRS).

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku udziatu w postepowaniu na
podstawie dotgczonego do oferty aktualnego odpisu/wydruku z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub aktualnego
odpisu/wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Odpis/wydruk z KRS lub odpis/wydruk z
CEIDG nie powinien by¢ starszy niz 3 miesigce.

Oferenci niespetniajacy wyzej wymienionych warunkéw zostang odrzuceni z postepowania na etapie oceny formalnej ofert.

c¢) Nie s3 powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie

wzajemne powijzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

¢ posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa Ilub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowit Formularz oferty wraz z o$wiadczeniem
Wykonawcy o braku ww. powigzan (zatgcznik nr 3). Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang
wykluczeni z postepowania.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia weryfikacji informacji wskazanych przez Oferenta.

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie realizowat zlecenia osobiscie (jako osoba fizyczna lub jako osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg) powinien zapewnic¢ kadre (doradcéw), ktdra spetnia wymagania okreslone powyzej (kazdy z doradcow z
osobna).

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie realizowat zlecenia osobiscie do oferty powinien zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce
wymagane doswiadczenie oraz kwalifikacje poszczegdlnych doradcéw, ktérzy w jego imieniu lub na jego rzecz bedg wykonywac
zlecenie. Po ztozeniu oferty zmiana poszczegdlnych doradcéw zadeklarowanych w ofercie bedzie mozliwa jedynie na osoby -
doradcéw, ktére/ktérzy spetniajg warunki opisane powyzej.

2. Wykonawca przedmiotowej ustugi (oferent) ztozyt tylko jedng oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, w sposéb
podany w zapytaniu ofertowym (na zatgczonym wzorze formularza oferty wraz z odpowiednimi zatgcznikami).

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajgcy jego identyfikacje np.
ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy sporzadzié pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu.

6. Oferta powinna zawierac co najmnie;j:

a) Zafacznik nr 1: formularz oferty,

b) Zatacznik nr 2: wykaz posiadanego udokumentowanego doswiadczenia,

c) Zatgcznik nr 3: oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych,

d) CV doradcy zawodowego,

e) Kserokopie potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie
zawodowe i/lub przeprowadzenie minimum 300 godzin doradztwa dla o0sdb dorostych (tj. referencje, umowy badz
protokoty lub inne dokumenty),

f)  Kserokopie/wydruki dokumentow rejestrowych - nie starsze niz 3 miesigce (jesli dotyczy).

7. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w formie oryginatéw dokumentéw oraz kserokopii
dokumentéw potwierdzajgcyh spetnienie wyzej wymienionych warunkow.

9. Dokumenty zatgczone do oferty w formie kserokopii muszg by¢ czytelne, opatrzone klauzulg ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” (na
kazdej stronie kopii) lub klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony...” (jesli kopie sg trwale spiete a ich strony
odpowiednio ponumerowane) oraz poswiadczone podpisem Wykonawcy.

v
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10.Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VII. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE

1.
2.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VIIl. PROCEDURA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15

16.

Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium ceny: CENA-100%. Cena brutto (Catkowita cena brutto z
tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia): maksymalnie mozna zdoby¢ 100 pkt.

Sposob oceny ofert:

w kryterium CENA punkty zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

gdzie:

Kc — liczba punktéw przyznana danej ofercie

Cmin — najnizsza cena spo$rdéd waznych ztozonych ofert
Cb — cena badanej oferty

Ceng oferty jest catkowita cena brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i musi by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac wszystkie nalezne podatki,
obcigzenia i koszty (w tym zwtaszcza pokrycie kosztow dojazdu, wyzywienia i ewentualnie noclegu).

Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, wyznaczajac im odpowiedni —
realny termin na przedtozenie wyjasnien. Brak ztozenia wyjasniern w wyznaczonym terminie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem
oferty.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu
ofertowym i ktdra zostata uznana za najkorzystniejszg uzyskujgc najwyzszg liczbe punktoéw. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
najkorzystniejszej pod wzgledem ceny ofercie zadeklarowanym przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci w przypadku, gdy
Zamawiajacy nie bedzie w stanie zrealizowaé przedmiotu zamdwienia lub jego czesé. Wykonawcy z tego tytutu nie bedg
przystugiwac jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci w przypadku, gdy
Zamawiajacy nie bedzie w stanie zrealizowac¢ przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy z tego tytutu nie beda przystugiwac
jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
niniejszego postepowania ofertowego.

. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy oferta nie bedzie spetnia¢ ktéregokolwiek z wymogdéw formalnych okreslonych w zapytaniu ofertowym
zostanie odrzucona za wyjatkiem powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych
wystapienie powoduje wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy oceni i poréwna te oferty, ktore zostang ztozone w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym
oraz bedg przygotowane zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

Wybdr Wykonawcy dla przedmiotu niniejszego zapytania zostanie dokonany z zachowaniem zasad jawnosci, przejrzystosci i
uczciwej konkurencji.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktérego oferta wygrata. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie
wezwany do podpisania umowy. Podpisanie umowy nastapi w Biurze Projektu. O terminie i godzinie podpisania umowy
Wykonawca powiadomiony zostanie telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo
wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych waznych ztozonych ofert.

Wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu zostanie zapewniony jednakowy, rownoczesny dostep do tych
samych informacji o zamdwieniu.

. W sytuacji, gdy cena bedzie razgco niska wzgledem cen rynkowych, ktére zostaty przez Zamawiajgcego na poczatku realizacji

projektu zbadane i zmierzone, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania oferenta do przedtozenia innych
dokumentdw, ktdre potwierdza potencjat oferenta i zagwarantujg jakos¢ i terminowos¢ przeprowadzonych prac.
Cene uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub $redniej
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arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

17.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw [pisemnie poprzez wystanie

wiadomosci za pomocg poczty elektornicznej (e-mailowo) lub telefonicznie], ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu
oraz zamiesci informacje o wyborze Wykonawcy na stronie internetowej na ktorej zapytanie ofertowe byto upublicznione.

18. W przypadku gdy oferty dopuszczone do postepowania, jako prawidtowo ztozone przez Wykonawcoéw przewyzszajg kwote

wydatkédw przeznaczonych na zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcami, w
kolejnosci od najkorzystniejszej oferty.

19. Brak ktéregokolwiek dokumentu lub zatgcznika z wymaganych przez Zamawiajgcego spowoduje odrzucenie oferty.

IX. USTALENIA DODATKOWE

1.
2.

u

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana na
stronie internetowej Zamawiajgcego oraz przekazana potencjalnym wykonawcom, do ktorych zapytanie zostato przestane.
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania oraz zakoriczenia postepowania bez wyboru ofert.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.

Zapfata za zrealizowane zamodwienie nastgpi po zrealizowaniu i zakonczeniu ustugi na podstawie sporzadzonej przez
Wykonawce faktury/rachunku, w terminie 14 dni, liczconych od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury/rachunku, z takim
zastrzezeniem, ze wystawienie faktury/rachunku nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujgcego prawidtowe
(czyli bez zastrzezen i uwag) zakonczenie realizacji przedmiotu zamodwienia i dostarczeniu Zamawiajgcemu prawidtowo
sporzadzonej dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie zamowienia wymienionej w dziale IV niniejszego zapytania
ofertowego (m.in. IPD).

Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajgcego transzy z WUP Rzeszéw.
Z tego tytutu nie nalezg sie Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwtocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia
przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia,
zmiany, opdznienia czy tez realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego wymaganiami
i/lub harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas realizacji
przedmiotu zamoéwienia dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, zawartosci merytorycznej i sposobu ich
prowadzenia, uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Posredniczacy poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych z
realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zaakceptuje uregulowane umowsg kary finansowe obowigzujgce w nastepujgcym zakresie:

a) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zleconych czynnosci Zamawiajgcy moze
zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 30 % wynagrodzenia umownego brutto przystugujacego
Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu zamowienia.

b) W przypadku gdy Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnosci w sposéb wadliwy, Zleceniodawca moze wedtug
swego wyboru zgda¢ usuniecia wad w wyznaczonym terminie pod rygorem odstgpienia od umowy, zadaé
odpowiedniego obnizenia wynagrodzenia lub od umowy odstgpi¢ w kazdym czasie niezaleznie od rodzaju wad.

c) W przypadku gdy Zleceniobiorca wykonat jedynie czes¢ zleconych mu czynnosci, a Zleceniodawca zgodzit sie je przyjac,
wynagrodzenie Zleceniobiorcy ulega odpowiedniemu obnizeniu.

d) W przypadku odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce z przyczyn dotyczgcych Zleceniobiorcy, Zleceniodawca moze
zadac od Zleceniobiorcy zaptaty kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

e) Niezaleznie od kar umownych Zleceniodawca moze zgda¢ od Zleceniobiorcy odszkodowania przenoszacego wysokosé¢
zastrzezonych kar umownych.

f) Zamawiajacy ma mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
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INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z  WYKONAWCAMI  ORAZ

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Wykonawcy przekazujg Zamawiajgcemu

Xl

pisemnie lub drogg elektroniczng (poprzez e —mail na adres: mwojewodka@bdcenter.pl). Za forme e- mail uwaza sie
dokumenty podpisane przez Wykonawcdw, zeskanowane i przestane jako zatgczniki. W przypadku wnioskéw, zawiadomien
oraz informacji przekazywanych droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie zapisow zapytania ofertowego, a Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego
nie pdzniej niz do korca 3 dnia przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnien i/lub pytan i odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
zapytanie ofertowe i zamieszcza je na stronie internetowej, na ktérej udostepniono zapytanie ofertowe, bez ujawniania
zrédta zapytania.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Monika Wojewddka (tel. 795 578 685, e-mail:
mwojewodka@bdcenter.pl).

MAJATKOWE PRAWA AUTORSKIE

. Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego catosci autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych,

tacznie z wytagcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do utwordw, ktore
zostang wytworzone w ramach przedmiotu zamdwienia, w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zamowienia, zwanych dalej
,Utworem”.

Przeniesienie praw o ktérych mowa wyzej uprawnia Zamawiajacego do nieograniczonego w czasie korzystania
i rozporzgdzania Utworem, w kraju i za granica.

Przeniesienie prawa autorskiego, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje nastepujgce pola eksploatacji:

. trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie

niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym technikg drukarskga, technikg zapisu magnetycznego lub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw, wtgczajgc
w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami;

b. wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

o

tworzenie nowych wers;ji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany);

publiczne rozpowszechnianie, w szczegélnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie ireemitowanie w
dowolnym systemie lub standardzie a takze publiczne udostepnianie Utworu w ten sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie;
rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;

nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (drogg naziemng i satelitarng) lub w sposéb przewodowy,
w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

prawo do okredlania nazw Utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub rozpowszechniany, w tym nazw
handlowych, wifaczajagc w to prawo do zarejestrowania na swojg rzecz znakdw towarowych, ktérymi oznaczony bedzie
Utwor lub znakéw towarowych wykorzystywanych w Utworze;

prawo do wykorzystywania Utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji
sprzedazy, a takie do oznaczania lub identyfikacji produktow i ustug oraz innych przejawéw dziatalnosci, a takze
przedmiotdw jego wtasnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych;

prawo do rozporzadzania opracowaniami Utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na
rzecz osob trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji.

4. Skutek rozporzgdzajgcy przeniesienia catosci autorskich praw majgtkowych nastapi z chwilg przekazania utworéw

5.

Zamawiajacemu. Zamawiajgcy nabywa réwniez nieodptatnie wtasnos¢ nosnikéw, na ktérych utrwalono Utwoér.

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajgcego potrzeby nabycia praw do Utworu, na innych polach eksploatacji niz
okreslone w ust. 3, Zamawiajacy zgtosi takg potrzebe Wykonawcy i Strony w terminie 14 dni zawrg umowe przekazujaca
autorskie prawa majgtkowe na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego - na warunkach takich jak okreslone w
umowie na realizacje przedmiotowego zamdwienia.
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6. Przeniesienie catosci praw autorskich na rzecz Zamawiajgcego na wszystkich wymienionych polach eksploatacji zostaje
dokonane w ramach wynagrodzenia przystugujagcego Wykonawcy za $wiadczenie ustug zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamdwienia.

7. Wykonawca oswiadcza, ze Utwory wykonane i dostarczone Zamawiajagcemu w ramach przedmiotowego zamdwienia, beda
wolne od wad fizycznych i prawnych, bedg stuzy¢ mu wytaczne majatkowe prawa autorskie do Utwordw w zakresie
koniecznym do przeniesienia tych praw na Zamawiajgcego oraz, ze prawa te nie bedg w zaden sposob ograniczone. Nadto
Wykonawca oswiadcza, ze rozporzadzenie Utworem nie naruszy zadnych praw wtasnosci przemystowe;j i intelektualnej, w
szczegblnosci: praw patentowych, praw autorskich i praw do znakdw towarowych.

8. Pozostate warunki dotyczgce przeniesienia przez Wykonawce na Zamawiajgcego catosci autorskich praw majatkowych do
utwordéw wytworzonych w ramach przedmiotowego zaméwienia bedzie okresla¢ umowa, zawarta z wybranym Wykonawca.

XIl. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z wybranym Wykonawcg
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne beda zmiany, dotyczace w
szczegolnosci:

a. zmiany jakichkolwiek rozporzadzern i przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentédw programowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, majacych wptyw na realizacje
umowy;

b. zmiany terminu i/lub okresu realizacji umowy;

c. zmiany terminu i harmonogramu realizacji ustug bedgcych przedmiotem zamodwienia;

d. ostatecznej ilosci godzin indywidualnego poradnictwa zawodowego,

e. ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu skierowanych na Indywidualne Poradnictwo Zawodowe,

f. zmiany miejsca realizacji umowy;

g. zmiany terminu ptatnosci.
2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢ dokonywane w formie pisemnych
aneksow do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

XIil. INFORMACIE ADMINISTRACYJNE

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20.12.2018 roku do godziny 8:00, w nastepujgcy sposdb:
Osobiscie, pocztg kurierska lub pocztg tradycyjng na adres (o terminie ztozenia decyduje data i godzina wptyniecia oferty do
Biura Projektu):
BD Center Sp. z 0. o.
Al. Armii Krajowej 80, 35-307 Rzeszow

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg i adresem oferenta z dopiskiem: ,W odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr 1/PS/2018 nie otwiera¢ do dnia 20.12.2018r. do godziny 8:10”.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.12.2018 roku o godzinie 8:10 w Biurze Projektu.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i beda zwracane sktadajgcemu bez otwierania.

XIV. INFORMACJE DODATKOWE Z TRESCIA KLAUZULI INFORMACYJNEJ Z ART. 13 RODO, W CELU ZWIAZANYM Z
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest BD Center Sp. z 0.0., ul. Broniewskiego 1, 35-222 Rzeszéw, tel. 17/ 741
11 84, NIP: 517-035-88-78;

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bed3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego numer 1/PS/2018 z dnia 12.12.2018r. w przedmiocie
Swiadczenia ustug poradnictwa zawodowego;

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie rozeznania rynku;

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji projektu pn. ,Ponowny Start IlI” oraz okres trwatosci
projektu tj. okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
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wydatkéw, w ktorym ujeto ostatni wydatki dotyczgce projektu. Administrator Pani/Pana danych osobowych poinformuje
Panig/Pana o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym;
e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie rozeznania rynku;
f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do
art. 22 RODO;
g) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
h) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawnag
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XV. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty.
Zatgcznik nr 2: Wykaz posiadanego udokumentowanego doswiadczenia.
Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych.
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